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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/POWER/2017 z dnia 30.10.2017 .

Kancelaria Adwokacka EUROKANCELARIA PROF. MARIA KROLIKOWSKA-OLCZAK z siedzibg
w todzi przy pl. Pokoju 3, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na:
prowadzenie szkolen specjalistycznych nadajacych umiejetnosci i kompetencje zawodowe
w ramach projektu pn. Profesjonalny pracownik administracyjny w ochronie  zdrowia
wspoftfinansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej V Wsparcie dla obszaru zdrowia Dziatanie V.2 Dziatania projako$ciowe
i rozwigzania organizacyjne w Systemie ochrony zdrowia ufatwiajgce dostep do niedrogich, trwafych
oraz wysokiej jakosci ustug zdrowotnych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata
2014-2020.

|. DATA OGLOSZENIA: 30.10.2017 r.

Il.ZAMAWIAJACY:

Kancelaria Adwokacka EUROKANCELARIA PROF. MARIA KROLIKOWSKA-OLCZAK
pl. Pokoju 3, 90-227 £ 6dz
NIP: 726-141-60-45; REGON: 473180843
Osoba uprawniong do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien jest: Agnieszka Czernek

tel.692-797-838; e-mail: aczernek@uni.lodz.pl

lil. TRYB ZAMOWIENIA:

v Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskieqo Funduszu Spofecznego i Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020”
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v" Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ustugi szkoleniowe (kod CPV 80500000-9)

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zadanie nr 1:
Szkolenie specjalistyczne ,,Prawo Zaméwien Publicznych i dziatania antykorupcyjne” (8h) — 20
grup (1 grupa 25 os.)
Lacznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujgco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.
W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:
a) Wynagrodzenie trenera,
b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju
c) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie skryptu (materiaty muszg by¢ odpowiednio
ologowane),
d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowane;j,
e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajacemu,

Zadanie nr 2:

Szkolenie specjalistyczne ,Prowadzenie dokumentacji medycznej i zarzadzania informacja o
pacjencie” (8h) - 20 grup (1 grupa 25 os.)

L acznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujaco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.

W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:



http://www.cpv.com.pl/kod,80212000-3.html
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a) Wynagrodzenie trenera,

b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju

c) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie skryptu (materiaty musza by¢ odpowiednio
ologowane),

d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowanej,

e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajacemu,

Zadanie nr 3:
Szkolenie specjalistyczne ,Marketing i public relations” (8h) - 20 grup (1 grupa 25 os.)
tacznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujaco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.
W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:
a) Wynagrodzenie trenera,
b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju
c) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie skryptu (materiaty musza by¢ odpowiednio
ologowane),
d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowane;j,
e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajacemu,

Zadanie nr 4:

Szkolenie specjalistyczne ,,Umiejetnosci interpersonalne w trudnych przypadkach medycznych”
(8h) - 20 grup (1 grupa 25 os.).

L acznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujaco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.




F ) '
undus_ze i Unia Europejska
Europejskie o U OIS
Wiedza Edukacja Rozwodj uropejski ru p y

Projekt ,,Profesjonalny pracownik administracyjny w ochronie zdrowia”
wspoffinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
na lata 2014-2020
W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:
a) Wynagrodzenie trenera,
b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju,
c) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie skryptu (materiaty musza by¢ odpowiednio
ologowane),
d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowanej,
e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajgcemu,

Zadanie nr 5:
Szkolenie specjalistyczne ,Zdrowie publiczne - zagadnienia epidemiologiczne” (8h) - 20 grup (1
grupa 25 0s.).
tacznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujaco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.
W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:
a) Wynagrodzenie trenera,
b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju,
c) Przygotowanie materiatéw szkoleniowych w formie skryptu (materiaty muszg by¢ odpowiednio
ologowane),
d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowanej,
e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajgcemu,

Zadanie nr 6:
Szkolenie specjalistyczne ,Kontrola, audyt i wdrozenie certyfikatow ISO” (8h) — 20 grup (1 grupa
25 0s.).
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tacznie do zrealizowania jest 160 godzin zegarowych dla tacznie 20 grup szkoleniowych realizowane
nastepujaco: 2 grupy po 8 godzin zegarowych w 2017 r., 12 grup po 8 godzin zegarowych w 2018
r., 6 grup po 8 godzin zegarowych w 2019 r.
W ramach zadania Wykonawca musi zapewnic:
a) Wynagrodzenie trenera,
b) Dojazd trenera wraz z zakwaterowaniem (o ile dotyczy), gdyz szkolenia bedg realizowane w
catym kraju,
c) Przygotowanie materiatow szkoleniowych w formie skryptu (materiaty musza by¢ odpowiednio
ologowane),
d) Przygotowanie prezentacji multimedialnej prawidtowo ologowanej,
e) Przygotowanie i sprawdzenie testu wiedzy po szkoleniu, ktéry po wypetnieniu i sprawdzeniu ma

zostac przekazany Zamawiajacemu,

V1. TERMIN | MIEJSCE REALIZOWANIA ZAMOWIENIA

Zamobwienie bedzie zrealizowane od 06 listopada 2017 r. do 30 wrzesnia 2019 r. w réznych cze$ciach

kraju.

VIl. WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA:

v wykonanie zamdwienia rzetelnie, z nalezytg starannoscig;

v’ dotrzymanie terminu okre$lonego przez Zamawiajacego, przy czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce o ewentualnej zmianie terminu z co najmniej 2 tygodniowym
wyprzedzeniem;

v wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i pdzniejszymi

ustaleniami.

Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawca lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowey;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akj;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca dotacza do oferty o$wiadczenie o braku ww. powiazan, na zataczniku nr 2.

Vill. WARUNKI KWALIFIKOWANIA ZAPROSZONYCH:

|. Zaproszeni:

1. Prowadzg szkolenia nadajace umiejetnosci i kompetencje zawodowe z zakresu tematycznego.
Majg do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen/zaje¢ z zakresu tematycznego.

Bedg dojezdzac¢ do prowadzenia szkolen w catej Polsce na koszt wtasny.

el

Nie przekraczajg zaangazowania zawodowego powyzej 276h / m-c (w przypadku trenerdw).

Il. Wykonawca musi przediozy¢ na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkow
nastepujace dokumenty:
1. Referencje/lumowy/zaswiadczenia potwierdzajace do$wiadczenie w realizacji szkolen/zajeé
tematycznych w zakresie okre$lonym w pkt. V zapytania ofertowego.
2. Dokument potwierdzajacy status prawny podmiotu (w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza) oraz CV personelu, ktorym bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji zadania,
3. CV w przypadku osdb fizycznych
4. Oswiadczenie 0 zaangazowaniu w realizacje projektow (Zatacznik nr 3) — osoby wskazane jako

trenerzy

lll. Nie dotaczenie do oferty ktoregokolwiek z ww. dokumentow bedzie podstawa do odrzucenia
oferty.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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v Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu ofertowym zatacznik nr 1, w jezyku
polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej.

v" Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty zlozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i poswiadczone
podpisem przez Wykonawce (osobg/osoby upowaznione).

v" Dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych na poszczegolne zadania lub na

calo$¢ zamoéwienia lecz nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

X. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

31.10.2017 - 07.11.2017 r. do godz. 15:00 (liczy sie data otrzymania).

Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie beda podlegaly ocenie.

Otwarcie ofert w dn. 07.11.2017 - godz. 15:15 — w Katedrze Europejskiego Prawa Gospodarczego
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Lodzkiego, ul. Kopcinskiego 8/12 pok. 309, 90-232
todz

Sposob sktadania ofert w jeden ze wskazanych sposobow:

v wersja elektroniczna z uwzglednieniem opgcji: ,potwierdzenie odczytu - tak” na adres
mailowy aczernek@uni.lodz.pl i tytutem maila ,Zapytanie ofertowe nr 1/POWER/2017
Z dnia 30.10.2017 r.”,

v’ przestanie oferty listem poleconym lub osobiscie na adres: Katedra Europejskiego Prawa

Gospodarczego Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu todzkiego
ul. Kopcinskiego 8/12, 90-232 L6dz z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 1/POWER/2017
z dnia 30.10.2017 r.,

XI. WARUNKI PLATNOSCI:

Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie w terminie 14 dni po przedtozeniu faktury/rachunku. Warto$¢
brutto za jedno zadanie podana przez Oferenta obejmuje catkowity koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego (w tym koszt dojazdu):



mailto:aczernek@uni.lodz.pl
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1. W przypadku osoéb fizycznych — warto$¢ netto powiekszona o podatek dochodowy pracownika
oraz sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy

2. W przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — warto$¢ netto bez powiekszenia

jej o podatek VAT, zgodnie z zwolnieniem z podatku VAT na podstawie art.43 pkt 29 lit.c)

ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U.Nr 54, poz. 535 ze zm.)

XIl. KRYTERIA OCENY OFERT:

Wagi poszczegdlnych kryteriow ustalone sg nastepujaco:
a) Cena (wartos¢ brutto za 1h szkoleniowg dla jednego zadania) maksymalnie 20 pkt..

Kryterium punktowe w przypadku ceny wyliczane bedzie wg wzoru (cena minimalna/cena badana) x 20

pkt. z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku

b) Konspekt i program szkolenia — maksymalnie 50 pkt.:
» W ww. kryterium Zamawiajacy oceni przedstawione przez Wykonawce propozycje konspektu/ow
i programu/éw szkolern w odniesieniu do nastepujacych podkryteriow:

o kompleksowos¢ i spojnosé zaproponowanej tematyki — maksymalnie 15 punktéw,

o adekwatno$¢ i wszechstronnos¢ zaproponowanych metod i technik pracy -
maksymalnie 15 punktow,

o adekwatnos¢ i wszechstronno§¢ materiatdw wykorzystywanych w trakcie
szkolen (Wykonawca nie musi wskazywaé, na jakim konkretnie etapie bedzie
wykorzystywany dany materiat) — maksymalnie 20 punktéw.

» Punkty zostang obliczone jako suma $redniej arytmetycznej punktow przyznanych przez czionkéw
Komisji oceniajacej oferty, w kazdym z podkryteridw.

Punkty bedg przyznawane w oparciu o propozycie/e konspektu/6w i programu/éw szkolen,

opracowanych samodzielnie. W przypadku gdy Wykonawca bedzie skfadat oferte na wiecej niz jedno

zadanie wymaga sig, aby konspekt i program szkolenia dot. kazdego z zadan osobno.

c) Stopien/specjalizacja osoby prowadzacej szkolenie — maksymalnie 10 pkt.:
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» W ww. kryterium Zamawiajacy oceni przedstawione przez Wykonawce propozycje konspektu/ow
i programu/dw szkolen w odniesieniu do nastepujacych podkryteriow:
o Stopien doktora / wiecej niz 1 specjalizacja medyczna — maksymalnie 10 punktow,
o Tytul magistra / 1 specjalizacja medyczna — maksymalnie 2 punkty,
> Punkty zostang obliczone przez cztonkéw Komisji oceniajacej oferty pod wzgledem stopnia
i specjalizacji 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie kazdego zadania osobno.
Punkty bedg przyznawane w oparciu o przedstawione dokumenty. W przypadku gdy Wykonawca
bedzie sktadat oferte na wigcej niz jedno zadanie wymaga sie, aby dokumenty dot. kryterium byty

dotgczane do kazdego z zadan osobno.

d) Przyktadowe studia przypadku omawiane podczas cyklu ksztatcenia — maksymalnie 20 pkt.:
> W ww. kryterium Zamawiajacy oceni przedstawione przez Wykonawce propozycje studiow
przypadku omawianych podczas szkolen, w tym cyklu ksztatcenia w odniesieniu do nastepujacych
podkryteridw:
o kompleksowos¢ i spéjnosé zaproponowanej tematyki — maksymalnie 5 punktéw,
o adekwatnos¢ i wszechstronnos¢é zaproponowanych metod i technik rozwiazania
studium przypadkéw — maksymalnie 15 punktéw,
o adekwatnosé, wszechstronnos¢ i ztozonos¢ tematyki problemowej — maksymalnie
20 punktow.
» Punkty zostang obliczone jako suma $redniej arytmetycznej punktéw przyznanych przez cztonkdéw
Komisji oceniajacej oferty, w kazdym z podkryteridw.
Punkty beda przyznawane w oparciu o propozycie/e studium/éw przypadku/dw, opracowanych
samodzielnie. W przypadku gdy Wykonawca bedzie sktadat oferte na wiecej niz jedno zadanie wymaga

sie, aby studium przypadku dot. kazdego z zadan osobno.

Koncowa ocene stanowi suma punktéw przyznanych wediug wymienionych wyzej kryteriow za

jedno zadanie.
Nie dotaczenie do oferty ktoreqokolwiek z ww. dokumentéw bedzie podstawa do odrzucenia

oferty

Xill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

v
v

v

O wyniku wyboru oferty Zamawiajacy informuje wszystkich, ktérzy ztozyli oferty.

Do zapytania ofertowego dotaczone jest Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.
Kazda oferta powinna mie¢ zatgczone obok formularza ofertowego takie o$wiadczenie. To
warunek konieczny, aby dana oferta zostata dopuszczona do oceny.

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy
przekazuje niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe,
zamieszcza na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenia Zaméwienia
bez podania przyczyny.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XV. DOKUMENTACJA UZUPELNIAJACA:

zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

zalacznik nr 2 — OSwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

zalacznik nr 3 - OSwiadczenie o0 zaangazowaniu w realizacje projektow,

XVI. UZUPELNIENIE | NEGOCJACJE

v

v

W celu zapewnienia konkurencyjno$ci postepowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na zamowienie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia

negocjacji z potencjalnym Wykonawca.
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Przedmiot zaméwienia wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej V Wsparcie dla
obszaru zdrowia Dziatanie V.2 Dziafania projako$ciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie
ochrony zdrowia utatwiajace dostep do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug
zdrowotnych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j na lata 2014-2020




