PUBLIC RELATIONS I UDOSTEPNIANIE

INFORMACII PUBLICZNEJ W
ADMINISTRACII

PROGRAM SZKOLENIA

I.  Udostepnianie informacji publicznej

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

Co jest, a co nie jest informacjg publiczng w Swietle prawa i orzeczen sgdéw
administracyjnych ?

Obowigzek udostepniania informacji publiczne;.

Sposoby udzielania informaciji publicznej:

a) na wniosek (w tym droga elektroniczng),

b) w Biuletynie Informacji Publicznej,

c) poprzez umozliwienie wstepu na posiedzenie (rady, sejmiku).
Tajemnice ustawowo chronione jako ograniczenie w udzielaniu informaciji
publicznej.

Udzielanie informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne.

Udzielanie informacji na wniosek - zagadnienia proceduralne.

Odmowa udzielenia informaciji publicznej - jak uzasadniac?

Czy naprawde mozna ponie$¢ odpowiedzialno$¢ karng za nieudostepnienie
informaciji publicznej? Jezeli tak, to w jakich okolicznosciach?

II. Public relations w administracji publicznej

1)

2)

Budowanie relacji z mediami:
a) podstawa - baza mediow i dziennikarzy,
b) redagowanie informacji prasowej,
C) organizacja biura prasowego,
d) organizacja i prowadzenie konferencji prasowej,
€) kontakty z mediami na co dzien
f) profesjonalny rzecznik prasowy
g) public relations w internecie.

Dziatania w sytuacji kryzysowej:
a) narzedzia komunikaciji,
b) jak przygotowac¢ sie na kryzys,
c) komunikacja wewnetrzna w sytuacji kryzysowej,
d) komunikacja zewnetrzna w sytuacji kryzysowej,
e) przeku¢ kryzys w sukces - czy to mozliwe.



Wyktadowcy:

Mateusz Kaminski - wyktadowca i autor publikacji temat dostepu do informac;ji
publicznej, ochrony danych osobowych i informatyzacji administracji publicznej.
Absolwent wydziatu prawa Uniwersytetu t.dédzkiego. Ukonczyt studia podyplomowe z
prawa europejskiego. Byt pracownikiem samorzgdowym, radnym dwoéch kadencii
Rady Miejskiej w Rzgowie oraz doradcg Ministra Sprawiedliwosci. Planowat i
prowadzit kampanie wyborcze do rady gminy i rady miejskie;.

Aleksandra Mysiakowska - specjalista ds. public relations. Absolwentka filologii
polskiej Uniwersytetu todzkiego i Studibw Podyplomowych z zakresu Public
Relations. Kariere zawodowg rozpoczynata jako reporter i dziennikarz w t.édzkim
oddziale Telewizji TVN, a nastepnie w Telewizji Puls (reporter i prezenter programu
informacyjnego Wydarzenia). Od 10 lat zawodowo zajmuje sie public relations oraz
promocjg i marketingiem urzedow, szkdt wyzszych i instytucji kultury. Pracowata w
Biurze Prasowym Urzedu Miasta todzi oraz jako rzecznik prasowy w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w todzi, a nastepnie w Akademii Humanistyczno-
Ekonomicznej w todzi. Byla szefowg marketingu i promocji w Teatrze Wielkim w
todzi. Obecnie jest Petnomocnikiem Kanclerza ds. Relacji Zewnetrznych w Wyzszej
Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w todzi. Wspdttworzyta wiele udanych akcji
promocyjnych i projektow antykryzysowych. Od lat skutecznie wspotpracuje z
mediami. Prowadzi takze szkolenia z zakresu media relations. Jest cztlonkiem PR i
Promociji Uczelni Polskich ,PRom” oraz laureatkg prestizowego konkursu PRotony
2009.



